
石家庄铁道大学      届毕业研究生离校手续清单

	姓 名
	
	学院（系、所）
	

	学 号
	
	毕业专业
	

	①

导

师

审

核
	导师签字：

年   月   日
	②
辅

导

员

审

核
	（研究生证上盖注销章或收回）

□盖注销章    □收回
辅导员签字：

年   月   日

	③

图

书

馆
	（确认所借图书全部归还）
（此处由辅导员勾选）
□需要办理   (不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日
	④
后

勤

公

寓

中

心
	（钥匙上交、宿舍检查）
（此处由辅导员勾选）
□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日

	⑤
财

务

处
	（确认学费、住宿费和借款等）

（此处由辅导员勾选）
□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日
	⑥
党

委

组

织

部
	（转接党组织关系）

（此处由辅导员勾选）
□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日

	⑦
校

团

委
	（转接团关系）

（此处由辅导员勾选）
□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日
	⑧

培

养

单

位
	(领取毕业证、学位证、报到证等）

(若领取用独立表格，此处由辅导员签字)
经手人签字盖章：

年   月   日

	备注
	


注：1. 毕业研究生（含博士和硕士）按以上流程办理手续，除①和②外，其余若集中办理由辅导员勾选“不需办理”。

2. 此表交辅导员审核保存，辅导员集中将回收的学生证和未办理好离校手续的研究生名单报研究生学院学生管理办公室（五教117室）。
